
 

 

 
 
 
 
(ADGD0308) ACTIVIDADES DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA  

 

CONTENIDOS: 

MF0978_2: (TRANSVERSAL) GESTIÓN DE ARCHIVOS. (60 horas) 

1. Gestión de archivos, públicos y privados. 

2. Optimización básica de un sistema de archivo electrónico 

3. Gestión básica de información en sistemas gestores de bases de datos. 

 

 


